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ORDENANZA N° 602/CDLO

Los Olivos, 29 de octubre de 2024
EL CONCEJO DISTRITAL DE LOS OLIVOS

VISTOS: El Informe N° 500-2024/MDLO/GATR/SGR de la Subgerencia de Recaudacion, el Informe N°86-2024-
MDLO/GATR de la Gerencia de Administracién Tributaria y Rentas, el Informe N°358-2024/MDLO/OGA de la Oficina
General de Asesoria y el Proveido N° 5132-2024-MDLO/GM de la Gerencia Municipal, y;

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 194° de la Constitucion Politica del Peru, en concordancia con el Articulo Il del Titulo Preliminar
de la Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 y modificatorias, establece que los gobiernos locales gozan de
autonomia politica, econdmica y administrativa en los asuntos de su competencia, asi como que la autonomia que la
Constitucion Politica del Pert establece para las municipalidades radica en la facultad de ejercer actos de gobierno,
administrativos y de administracion, con sujecion al ordenamiento juridico;

Que, el numeral 8) del articulo 9° de la Ley Organica de Municipalidades establece que son atribuciones del Concejo
Municipal la aprobacion, modificacion y derogacion de ordenanzas; asi como su articulo 40° sefiala que mediante
Ordenanzas se crean, modifican y suprimen o exoneran, los arbitrios, licencias, derechos y contribuciones, dentro de los
limites establecidos por Ley, y en caso de ordenanzas en materia tributaria expedidas por las municipalidades distritales,
deben ser ratificadas por las municipalidades provinciales de su circunscripcion para su vigencia;

Que, el articulo 14° del Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacion Municipal, aprobado mediante Decreto
Supremo N° 156-2004-EF y modificatorias, sefiala que la actualizaciéon de valores de predios por las Municipales
sustituye la obligacion de presentar la declaracion jurada anualmente;

Que, la Cuarta Disposicién Final del Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién Municipal, aprobado por Decreto
Supremo N° 156-2004-EF, faculta a las municipalidades a cobrar por el servicio de emisién mecanizada de actualizacion
de valores, determinacion de impuestos y recibos de pago correspondientes, incluida su distribucién a domicilio, un
monto no mayor a 0.4% de la Unidad Impositiva Tributaria (UIT), vigente al 01 de enero de cada ejercicio;

Que, la Municipalidad Metropolitana de Lima mediante Ordenanza N° 2386, ordenanza que sustituye la Ordenanza N° 2085
que aprueba el procedimiento de ratificacién de ordenanzas tributarias en el ambito de la Provincia de Lima, establece en su
articulo 4° el cronograma para presentacion de solicitudes de ratificacion, fijando hasta el ultimo dia habil del mes de octubre del
afo de presentacion de la Ordenanzas que aprueba el servicio municipal sobre la Emision Mecanizada de valores aplicables a
partir del ejercicio siguiente. Asimismo, en la sétima Disposicion Final sefiala que las Ordenanzas Distritales que aprueben el
servicio municipal sobre emisién mecanizada de valores para el contribuyente, deberan ser ratificadas anualmente. Sin perjuicio
de lo anterior, el Acuerdo de Concejo ratificatorio tendra una vigencia maxima de dos (2) ejercicios fiscales adicionales, en la
medida que no exista variaciones sustanciales en las condiciones que originaron la ratificacion, en cuyo caso la Municipalidad
Distrital debera comunicar al SAT su decision de aplicar dicho Acuerdo de Concejo Ratificatorio para los citados ejercicios,
mediante comunicacion formal del Gerente Municipal, hasta el ultimo dia habil del mes de diciembre. Transcurrido dicho periodo,
las municipalidades deberan dar inicio al procedimiento de ratificacion respectivo, conforme el plazo previsto para tal efecto;

Que, en atencion a lo expuesto mediante Informe N° 500-2024-MDLO/GATR/SGR, la Subgerencia de Recaudacion
propone el proyecto de “Ordenanza que Aprueba el Monto Anual del Derecho de Emision Mecanizada de Actualizacién
de Valores, Determinacion del Tributo y Distribucion Domiciliaria de la Declaracion Jurada y Liquidacion del Impuesto
Predial y Arbitrios Municipales para el periodo 2025 en el Distrito de Los Olivos”;

Que, la Oficina General de Asesoria mediante el Informe N° 358-2024-MDLO/OGA, opina por la procedencia de la aprobacion
del nuevo proyecto de ordenanza que establece el monto de emision mecanizada propuesto por la Subgerencia de Recaudacion;

Que, la sesion extraordinaria convocada para el dia 29 de octubre de 2024 se aprobo Ordenanza que Aprueba el Monto
Anual del Derecho de Emision Mecanizada de Actualizacién de Valores, Determinacion del Tributo y Distribucion Domiciliaria de
la Declaracion Jurada y Liquidacion del Impuesto Predial y Arbitrios Municipales para el periodo 2025, conforme se especifica;

Estando a lo expuesto y en concordancia con el numeral 8 del Articulo 9° y Articulo 41° de la Ley Organica de
Municipalidades, con dispensa de tramite de lectura y aprobacién de acta y con el voto por mayoria de los miembros del
Concejo Municipal en Sesion Ordinaria de Concejo de fecha 29 de octubre de 2024;

ORDENANZA QUE APRUEBA EL MONTO ANUAL DEL DERECHO DE EMISION MECANIZADA
DE ACTUALIZACION DE VALORES, DETERMINACION DEL TRIBUTO Y DISTRIBUCION DOMICILIARIA
DE LA DECLARACION JURADA Y LIQUIDACION DEL IMPUESTO PREDIAL Y ARBITRIOS MUNICIPALES
PARA EL PERIODO 2025 EN EL DISTRITO DE LOS OLIVOS

Articulo Primero.- FIJAR en S/2.97 el monto anual que deberan abonar los contribuyentes del distrito por el servicio
de emisién mecanizada de actualizacion de valores, determinacion del tributo y distribucion domiciliaria de la declaracion
jurada y liquidacion del impuesto predial y arbitrios municipales correspondiente al ejercicio 2025; y en S$/1.19 por cada
predio adicional, el mismo que cmprende un formato impreso de PU y un formato impreso de HLA.

Articulo Segundo.- Aprobar el Informe Técnico que contiene la estructura de costos y la estimacion de ingresos por
concepto de emision mecanizada del impuesto predial y arbitrios municipales

Articulo Tercero.- Disponer que la presente Ordenanza entrara en vigencia a partir del 1 enero de 2025, previa
ratificacion mediante Acuerdo de Concejo por parte de la Municipalidad Metropolitana de Lima y su publicacion en el
Diario Oficial El Peruano del integro de la Ordenanza y el Acuerdo de Concejo metropolitano que lo ratifica.

Articulo Cuarto.- En cumplimiento al articulo 19° de la Ordenanza N° 2386-MML, la informacién contenida en la
presente ordenanza asi como su anexo se publicaran en la pagina web del Servicio de Administracién Tributaria — SAT
(www.sat.gob.pe) de la Municipalidad Metropolitana de Lima. .

Articulo Quinto.- ENCARGAR a la GERENCIA MUNICIPAL, a la GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
Y RENTAS y a la SUBGERENCIA DE RECUADACION el cumplimiento de lo dispuesto en la presente Ordenanza, a
la OFICINA GENERAL DE SECRETARIA, su publicacion en el Diario Oficial El Peruano y a la OFICINA DE IMAGEN
INSTITUCIONAL su debida publicacién en el portal institucional para los fines de publicidad conforme a ley.

Registrese, comuniquese, publiquese y cimplase.

LUIS FELIPE CASTILLO OLIVA
Alcalde
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INFORME TECNICO DE COSTOS, ESTRUCTURA DE COSTOS,
CUADRO DE DETERMINACION DE LA TASA Y ESTIMACION DE INGRESOS

1. PRESENTACION

El presente Informe Técnico tiene por objetivo sustenta adecuadamente los costos efectivos globales de los servicios
referidos a la Emision Mecanizada de Actualizacion de Valores, Determinacion del Impuesto Predial, Arbitrios Municipales,
compaginacion, y la respectiva distribucion al domicilio fiscal del contribuyente correspondiente al ejercicio 2025.

Asimismo, el presente Informe Técnico cumple con lo establecido en la Ordenanza N° 2386-MML y guarda los
lineamientos de la Directiva N° 001-006-00000035, Directiva sobre determinacion de los costos de los servicios
aprobado en Ordenanzas Tributarias Distritales de la Provincia de Lima, emitida por el Servicio de Administracion
Tributaria — SAT, de la Municipalidad Metropolitana de Lima, cumpliendo con esta forma la Municipalidad Distrital de
Los Olivos con lo dispuesto por el articulo 40°, de la Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades, norma legal que
dispone que: Las Ordenanzas en materia tributaria expedidas por las municipalidades distritales deben ser ratificadas
por las municipalidades provinciales de su circunscripcion para que pueda cumplir con los requisitos de validez y
vigencia.

La determinacion de los costos por el derecho de emisién mecanizada por el Impuesto Predial y Arbitrios Municipales
correspondiente al ejercicio 2025, en la jurisdiccion distrital de Los Olivos esta basada en los costos reales que demanda
el servicio prestado y en absoluto cumplimiento a lo dispuesto por la Cuarta Disposicion Final de la Ley de Tributacion
Municipal sefala que, las Municipalidades brindan el servicio de emision mecanizada de actualizacion de valores,
determinacion de impuestos y de recibos de pago correspondientes, incluida la distribucion al domicilio fiscal que declara
el contribuyente, quedan facultadas a cobrar y recaudar por dichos servicios como monto maximo hasta el 0.4% de la UIT
vigente al 1° de enero de cada ejercicio, en este sentido se entiende que la UIT vigente para el afio 2024, el Ministerio
de Economia y Finanzas, ha fijado y determinado el monto de S/ 5,150 (Cinco Mil Ciento Cincuenta con 00/100 soles),
siendo base referencial para la determinacion de tributos sobre la materia.

2. BASE LEGAL

La Municipalidad Distrital de Los Olivos, ha elaborado la presente Ordenanza que establece el derecho de pago
por la emision mecanizada de actualizacion de valores, determinacion del Impuesto Predial, Arbitrios Municipales,
compaginacion y la respectiva distribucién al domicilio fiscal del contribuyente correspondiente al ejercicio 2025, dentro
de los lineamientos de determinacion y distribucion del costo efectivo que demanda el servicio y para efectos de su
distribucion equitativa a los contribuyentes se ha tomado en los principios y criterios establecidos en el ordenamiento
juridico vigente.

- Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién Municipal, aprobado mediante el Decreto Supremo N° 156-2004-

- Ordenanza N° 2386-MML, que sustituye la Ordenanza N° 2085 que aprueba el procedimiento de ratificacion de
ordenanzas tributarias en el ambito de la Provincia de Lima.

- Directiva N° 001-006-00000035, sobre Determinacion de los Costos de los Servicios aprobados en Ordenanzas
Tributarias Distritales de la Provincia de Lima.

3. SERVICIO DE EMISION MECANIZADA 2025

Los costos que genera este servicio, tienen por objetivo brindar una eficiente atencién al vecino contribuyente de Los
Olivos, dentro de ello una atencion personalizada haciéndole llegar sus Declaraciones Juradas de Autovallo en cada
ejercicio gravable, asi como de las liquidaciones de pago, con la respectiva orientacion tributaria para que puedan cumplir
con sus obligaciones tributarias en su oportunidad y dentro de los plazos que exige la Ley.

3.1. ETAPAS DEL SERVICIO

El servicio de emisidn mecanizada de tributos municipales para el ejercicio 2025 se realizara en cuatro (4) etapas
durante un periodo de cinco (5) meses:

- Primera Etapa (1 mes): Comprende actividades como la depuracion y el registro de valores arancelarios a
cargo de un (1) Técnico de la Subgerencia de Catastro y Planeamiento Urbano y un (1) Técnico Tributario de la
Subgerencia de Recaudacion, ambos por un periodo de 1 mes con una dedicacién del 100%.

Asimismo, se contara con la participacién de un (1) Analista Tributario encargado de proveer la data a ser
ingresada, asi como de realizar el control de calidad del registro de los valores arancelarios, quien también
desarrollara sus labores por el periodo de un (1) mes con una dedicacion del 100%.

Esta etapa estara bajo supervision del Subgerente de Recaudacion con una dedicacion de un 25% y por el
Subgerente de Catastro y Planeamiento Urbano con una dedicacion del 12.50% por el tiempo que dura la etapa.
Ademas, durante esta etapa se llevara a cabo de forma simultanea el disefio de los formatos y caratulas de las
cuponeras 2025, para ello se contara con la participacion de un (1) Disefiador Grafico de la Oficina de Imagen
Institucional, quien desarrollara sus labores por el periodo de un (1) mes con una dedicacion al 100%. Esta etapa
estara bajo la supervision del Jefe de la Oficina de Imagen Institucional con una dedicacion del 12.50% por el
periodo que dura la etapa.

- Segunda Etapa (1 mes): Etapa donde se realizaran los trabajos de disefio y elaboracion del aplicativo
informatico a ser utilizado en la emision masiva 2025, actividad que estara a cargo de un (1) Analista Programador
de la Oficinal General de Tecnologias de la Informaciéon y Comunicaciones por el plazo de un (1) mes y con una
dedicacion del 100%.

El control y supervisidon de esta actividad estara a cargo del Jefe de la Oficina General de Tecnologias de la
Informacion y Comunicaciones con una dedicacion del 12.50% por el tiempo que dura la actividad (1 mes).
Asimismo, el Analista Tributario de la Subgerencia de Recaudacién, mantendra permanente coordinacion con el
programador por el plazo de 1 mes que dura la etapa y con una dedicacion del 100%.

Esta etapa estara también bajo la supervision constante por parte del Subgerente de Recaudaciéon con una
dedicacion de un 25% por el tiempo que dura la etapa.
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Tercera Etapa (1 mes): Etapa donde se realizara las pruebas de impresion, asi como la impresion de todos
los formatos que componen la cuponera 2025, la cual estara a cargo del Técnico Tributario de la Subgerencia
de Recaudacion, por un plazo de un (1) mes y con una dedicacion del 100%.

Durante esta etapa la validacion y control de calidad estara a cargo del Analista Tributario de la Subgerencia de
Recaudacion, por un plazo de un (1) mes y con una dedicacion del 100%.

Esta etapa también estara bajo la supervision del Subgerente de Recaudacién con una dedicacion del 25% por
el periodo de un (1) mes.

Cuarta Etapa (2 meses): Durante esta etapa se realizara la compaginacion, embolsado y distribucion
domiciliaria de las cuponeras de tributos municipales 2025, la cual sera realizada con un total de 15 notificadores
de la Subgerencia de Recaudacion, por un plazo de dos (2) meses y con una dedicacion del 100%.

Se esta considerando también a un (1) coordinador de notificadores, quien tiene por funcién organizar, coordinar
y supervisar a los notificadores que estaran a cargo de la distribucion domiciliaria de las cuponeras de tributos
municipales, por un plazo de dos (2) meses y tendra una dedicacion del 100%.

Esta etapa estara bajo supervisién del Subgerente de Recaudacién con una dedicacion de un 25% por el periodo

que dura la etapa.

Cabe precisar que el proceso de la emision masiva 2025 estara bajo supervisién del Gerente de Administracion
Tributaria y Rentas, con una dedicacién del 12.50% durante las cuatro (4) etapas, con una duracion total de cinco (5)

meses.

3.2. ESTRUCTURA DE COSTOS DEL SERVICIO
El servicio de emisién mecanizada de tributos municipales 2025 tiene un costo total de S/ 222,610.25 donde los
costos directos representan un 85.13%, los costos indirectos alcanzan un 9.91% vy los costos fijos ascienden al 4.96%.

ESTRUCTURA DE COSTOS POR EL SERVICIO DE
EMISION MECANIZADA PARA EL EJERCICIO 2025

comcemroowonn OAOLE OO im0 | o0 | Co | B,
COSTOS DIRECTOS 29,576.30 | 189,506.96 | 85.13%
COSTO DE MANO DE OBRA DIRECTA 29,576.30 | 54,499.02
Personal Contratado - DL N° 1057
(CAS)
Técnico Tributario 1 persona 2 1,291.72 100% | 1,291.72 | 2,583.44
Técnico Catastro 1 persona 1 1,685.00 100% 1,685.00 | 1,685.00
Analista Tributario 1 persona 3 2,448.00 100% 2,448.00 | 7,344.00
Disefiador Gréfico 1 persona 1 2,758.00 100% 2,758.00 | 2,758.00
Analista Programador 1 persona 1 2,658.58 100% 2,658.58 | 2,658.58
Notificador 15 persona 2 1,249.00 100% | 18,735.00 | 37,470.00
COSTO DE MATERIALES 8,875.95
Utiles de oficina
Bolsas de Polipropileno 7X10X2 64,101 unidad 0.05 100% 3,205.05
Grapas 26/6 X 5000 unid 20 caja 248 100% 49.60
Ligas delgadas 20 caja 3.69 100% 73.80
Ligas gruesas 25 caja 15.28 100% 382.00
;”ag;:‘;%‘jgr de metal fipo alicate para 15 unidad 2300 | 100% 345.00
Clips mariposa 25 cajas 3.73 100% 93.25
Tableros de madera A4 15 unidad 8.18 100% 122.70
Lapiceros 75 unidad 0.35 100% 26.25
Otros materiales
Chalecos con logo de la municipalidad 15 unidad - 75.00 100% 1,125.00
Gorros Safari 15 unidad 48.00 100% 720.00
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CONCEPTO CANTIDA| UNIDAD DE | PERIODO | 05T | %,DE | COSTO | COSTO | %DEL
MEDIDA | (MESES) (sl) DEDIC. |MENSUAL| EMISION | COSTO
Polo; .de glgodon con el logo de la 15 unidad N 35,00 100% ) 525.00
municipalidad
Cartio metalico con ruedas fpo 15 unidad - 4990 | 100% - 74850
Bloqueadores SPF 100 120gr 30 unidad - 48.66 100% - 1,459.80
OTROS COSTOS Y GASTOS
VARIABLES 126,131.99
Servicio de terceros
Servicio de impresion de caratula y
contracaratula (papel couche plastificado| 64,101 unidad - 0.29 100% - 18,589.29
mate full color T-A5. (300 gr)
Servicio de impresion de Formato HR . 0
(papel bond membretado T-AS, 75r) 64,101 unidad - 0.07 100% - 4,487.07
Servicio de impresion de Formato PU ' 0
(papel bond membretado T-A5, 75gr) 90,699 unidad - 0.07 100% - 6,348.93
Servicio de impresion de Formato
HLP (papel bond membretado T-A5, 64,101 unidad - 0.07 100% - 4,487.07
75 gr)
Servicio de impresion de Formato
HLA (papel bond membretado T-A5, 90,699 unidad - 0.07 100% - 6,348.93
75 gr)
Servicio de impresion de Formato
Cargo (papel bond membretado T-A5, 64,101 unidad - 0.07 100% - 4,487.07
754r)
ServI|C|o de Impresion de adhesivo de 64101 unidad 0.63 100% 40,383.63
medida 4.5 X9 cm
Senvicio de alquiler de 5 impresoras 1 servicio ~ | 4100000 | 100% - 41,000.00
laser multifuncional
COSTOS INDIRECTOS 10,748.73 | 22,062.93 | 9.91%
o oy N0 DE OBRA 7.988.64 | 22,062.93
Personal Contratado - DL N° 1057
(CAS)
S::t";‘ée de Administracion Tributaria y 1 persona 5 | 911419 | 1250% | 113927 | 569637
Subgerente de Recaudacion 1 persona 5 761419 | 25.00% | 1,903.55 | 9,517.74
Jefe de la Oficina de Imagen Institucional 1 persona 1 761419 | 1250% | 951.77 951.77
Jefe de la Oficina General de
Tecnologias de la Informacion y 1 persona 1 9,114.19 | 12.50% | 1,139.27 | 1,139.27
Comunicaciones
szfsag:ge“te de Catastro y Planeamiento | persona 1| 761419 | 1250% | 95177 | 95177
Coordinador de Notificadores 1 persona 2 1,903.00 100% 1,903.00 | 3,806.00
COSTOS FIJOS 2,760.09 | 11,040.36 | 4.96%
Servicio de energia eléctrica 1 servicio/mes 4 12,082.38 | 10.64% | 1,285.36 | 5,141.44
Servicio de agua potable 1 servicio/mes 4 13,862.50 | 10.64% | 1,474.73 | 5,898.92
TOTAL 222,610.25 | 100.00%




8 NORMAS LEGALES Martes 31 de diciembre de 2024 / i“;g'l El Peruano
3.3. COMPONENTES DE COSTOS

A continuacion, detallar los componentes que comprende la estructura de costos del proceso de emisién mecanizada
de tributos municipales para el afio 2025:

Elemento de Costo Monto (S/) Descripcion del Elemento de Costo

Comprende un (1) técnico de la Subgerencia de Catastro y Planeamiento
Urbano, contratado bajo el régimen laboral del D. Leg. N° 1057-CAS; y
un (1) Técnico tributario de la Subgerencia de Recaudacion, contratado
bajo el régimen laboral del D. Leg. N° 1057- CAS, quienes tienen por
funcion digitar los valores arancelarios, valores unitarios. Depreciacion y
actualizar los usos de los predios en el sistema.

Un (1) Analista Tributario de la Subgerencia de Recaudacion, contratado
bajo el régimen laboral del D. Leg. N° 1057-CAS, quien tiene por funcion
realizar el control de calidad durante todas las etapas del proceso de
emision masiva.

Un (1) Analista Programador de la Oficina General de Tecnologias de
la Informacién y Comunicaciones, contratado bajo el régimen laboral
del D. Leg. N° 1057-CAS, quien tienen por funcion realizar el disefio
Mano de obra directa 54,499.02 y elaboracién del aplicativo informético a ser utilizado en la emision
masiva 2025.

Un (1) Disefiador Grafico de la Oficina de Imagen Institucional,
contratado bajo el régimen laboral del D. Leg. N° 1057-CAS, quien
tiene por funcion realizar el disefio y contenido de grafico que tendra
la caratula, contra caratula, asi como los formatos de la cuponera. Todo
ello en coordinacién y bajo supervision del Jefe de la Oficina de Imagen
Institucional y con visto bueno de Alcaldia.

Quince (15) notificadores de la Subgerencia de Recaudacion, todos ellos
contratados bajo el régimen laboral del D. Leg. N° 1057-CAS, quienes
tienen por funcion realizar la compaginacion, engrampado, embolsado
y distribucion domiciliaria de las cuponeras de tributos municipales
2025 en las diferentes zonas del distrito segun ruta programada por el
coordinador de notificadores.

Elemento de Costo Monto (S/) Descripcion del Elemento de Costo

Comprende la adquisicién de chalecos con logotipo de la municipalidad,
gorros tipo safari, polos de algodén, carritos metalicos y bloqueadores
para los quince (15) notificadores, indumentaria que les permitira su
identificacion durante la campafia de distribucién domiciliaria de las
cuponeras 2025.

Costos de Materiales 8,875.95
Finalmente, se estd programando la adquisicion de bolsas de
polipropileno, grapas, ligas delgadas, ligas gruesas, engrapador, clips
mariposa, tablero de madera A4 y lapiceros, materiales que seran
utilizados durante la etapa de compaginacion, engrampado y embolsado
de las cuponeras 2025.

Elemento de Costo Monto (S/) Descripcion del Elemento de Costo

Comprende la contratacién del servicio de impresion de los formatos de
la cuponera como son caratulas, contra caratulas, formato PU, formato
HR, formato HLP, formato HLA, formato cargo y adhesivos para un total
de 64,101 contribuyentes y un total de 90,699 predios a nivel distrital.
Cabe precisar que el servicio sélo incluye la impresion del disefio, no
comprende la impresion de datos de los contribuyentes ni las deudas de
Otros Costos y Gastos Variables 126,131.99 los tributos municipales.

Se estd contemplando el alquiler de cinco (5) impresoras laser
multifuncionales que servirdn para la impresion de datos de los
contribuyentes en los formatos de la cuponera. El servicio incluye el
soporte técnico permanente y toner para el correcto funcionamiento de
las impresoras.
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Elemento de Costo Monto (S/) Descripcion del Elemento de Costo

Gerente de Administracion Tributaria y Rentas, funcionario contratado
bajo el régimen laboral del D. Leg. N° 1057-CAS con una dedicacién
del 12.50%, quien tiene por funcion organizar, planificar y coordinar el
proceso de emision mecanizada de tributos municipales 2025, por un
periodo de cinco (5) meses (1ra, 2da, 3ra y 4ta etapa).

Subgerente de Recaudacién, funcionario contratado bajo el régimen
laboral del D. leg. N° 1057-CAS, quien dentro de sus funciones
administrativas y de gestion se dedica en un 25% a controlar y supervisar
el proceso de emision mecanizada, por un periodo de cinco (5) meses
(1ra, 2da, 3ra y 4ta etapa).

Subgerente de Catastro y Planeamiento Urbano, funcionario contratado
bajo el régimen laboral del D. leg. N° 1057-CAS, quien dentro de sus
funciones administrativas y de gestion se dedica en un 12.50% a
controlar y supervisar el registro de los valores arancelarios, valores
unitarios. Depreciacion y actualizar los usos de los predios en el sistema,
por un periodo de un (1) mes (1ra etapa).

Costo de Mano de Obra Indirecta 22,062.93 Jefe la Oficina de Imagen Institucional, funcionario contratado bajo
el régimen laboral del D. Leg. N° 1057-CAS, quien dentro de sus
funciones administrativas y de gestion se dedica en un 12.50% a
coordinar, controlar y monitorear las actividades de disefio y contenido
de la caratula, contra caratula y demas formatos de la cuponera, por un
periodo de un (1) mes (1ra etapa).

Jefe de la Oficina General de Tecnologias de la Informacion y
Comunicaciones, funcionario contratado bajo el régimen laboral del D.
Leg. N° 1057-CAS, quien dentro de sus funciones administrativas y de
gestion se dedica en un 12.50% a monitorear las actividades de disefio
e implementacion del aplicativo para la emisién masiva 2025, por un
periodo de un (1) mes (2da etapa).

Coordinador de Notificadores, personal contratado bajo el régimen
laboral del D. Leg. N° 1057-CAS con una dedicacion del 100%, quien
tiene por funcion organizar, coordinar y supervisar a los notificadores
que estaran a cargo de la distribucion domiciliaria de las cuponeras de
tributos municipales 2025, por un periodo de dos (2) meses. (4ta etapa).

Elemento de Costo Monto (S/) Descripcion del Elemento de Costo

Energia eléctrica: Se ha tomado el promedio de consumo de los
meses de enero a abril del afio 2024 de la sede del Palacio Municipal
(Suministro N° 1666556) donde se ubican las oficinas de las areas
encargadas de realizar el servicio de emision mecanizada, equivalente
a S/ 12,082.38 soles, los mismos que se han dividido entre la cantidad
de unidades organicas que se encuentran en dicho local (un total de
cuarenta y siete), este costo unitario se ha multiplicado por la cantidad
de unidades organicas que participan en el proceso de emisién (un total
de cinco), lo que da como resultado un consumo de S/ 1,285.36 soles

. por mes y un total de S/ 5,141.44 soles por cuatro meses de trabajo.
Costos Fijos 11,040.36 )
Agua potable: Se ha tomado el promedio de consumo de los meses de

enero a abril del afio 2024 de la sede del Palacio Municipal (Suministro
N° 5356228) donde se ubican las oficinas de las areas encargadas de
realizar el servicio de emision mecanizada, equivalente s S/ 13,862.50
soles, los que se han dividido entre la cantidad de unidades organicas
que se encuentran en dicho local (un total de cuarenta y siete), este
costo unitario se ha multiplicado por la cantidad de unidades organicas
que participan en el proceso de emision (un total de cinco), lo que da
como resultado un consumo de S/ 1,474.73 soles por mes y un total de
S/5,898.92 soles por cuatro meses de trabajo.

3.4. EXPLICACION DE COSTOS
3.4.1. Mano de Obra Directa

Mediante el Memorandum N° 3356-2024-MDLO/OGRRHH la Oficina General de Recursos Humanos remite la planilla
del personal que participara en la emisiéon mecanizada de los tributos municipales 2025, planilla compuesta por personal
del D. Leg. N° 1057 (CAS).

El rubro de Mano de Obra Directa estda compuesto por personal que interviene de forma directa en el proceso de
la emision masiva de los tributos municipales, todos ellos con una dedicacion al 100% durante la etapa que participan:
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Participacion del Personal Directo

Duracion (en meses)
Cargo Cant. 1 Etapa 2 Etapa 3 Etapa Et:pa Total
meses
(1 mes) (1mes) (1 mes) (2 meses)
Técnico de Catastro 1 1 1
Técnico Tributario 1 1 1 2
Analista Tributario 1 1 1 1 3
Disefiador Gréfico 1 1 1
Analista Programador 1 1 1
Notificador 15 2 2

3.4.2. Costos de Materiales

Este rubro comprende la adquisicion de quince (15) chalecos con el logo de la municipalidad, quince (15) gorros safari,
quince (15) polos de algoddn con el logo de la municipalidad, quince (15) carritos metalicos con ruedas tipo mercado
y treinta (30) bloqueadores SPF 100 120 gr, para los quince (15) notificadores que estaran a cargo de la distribucion
domiciliaria de las cuponeras 2025. Ello en razén de que dicho personal tiene que estar debidamente identificado como
personal de la municipalidad y asi puedan desarrollar sus labores sin mayores inconvenientes.

Asimismo, se esta contemplando la adquisicion de bolsas de polipropileno 7x10x2 cm, grapas 26/6 x 5000, ligas
delgadas, ligas gruesas, engrapador de metal tipo alicate para grapa 26/6, clips mariposa, tableros de madera A4 y
lapiceros materiales que seran utilizados en la etapa cuatro (4) durante el proceso de compaginaciéon, engrampado,
embolsado y distribucion domiciliaria de las cuponeras 2025.

Mediante el Informe N° 6852-2024-MDLO/OGAF/OLYP, el Memorandum N° 348-2024- MDLO/OGAF/OLYP vy el
Memorandum N° 0401-2024-MDLO/OGAF/OLYP, la Oficina de Logistica y Patrimonio remite copia de las érdenes de
compra y cotizaciones 2024 mediante las cuales se puede acreditar los precios unitarios de mercado de los bienes que
se utilizaran en la emisién mecanizada de los tributos municipales 2025.

3.4.3. Otros Costos y Gastos Variables

Este rubro comprende el gasto por los servicios de terceros a ser utilizados en el proceso de la emisién masiva tales
como:

El servicio de impresion de caratulas y contra caratulas, asi como los formatos PU, HR, HLP, HLA y cargo, segun las
siguientes cantidades:

- 64,101 Caratulas y contra caratulas

- 64,101 Hoja de Resumen (HR)

- 90,699 Predio Urbano (PU)

- 64,101 Hoja de Liquidacion de Impuesto Predial (HLP)
- 90,699 Hoja de Liquidacién de Arbitrios (HLA)

- 64,101 Cargos de notificacion

- 64,101 Adhesivos

A continuacion, se describe cada uno de ellos:

- Caratulas y contra caratulas.- Se trata de la tapa y contratapa de la cuponera que protege los formatos internos
como son el PU, HR,HLP y HLA, a fin de evitar que se deterioren o se rompan.

- Hoja de Resumen (HR).- Contiene el domicilio fiscal y la relacién de predios que tiene el contribuyente, asi como
el valor del autovaluo por predio, el autovalio afecto, la base imponible y el impuesto predial total.

- Predio Urbano (PU).- Contiene el detalle de las caracteristicas de cada predio del contribuyente como el nimero
de pisos, las categorias y los valores unitarios de construccion, el area construida, la antigiiedad del predio, el
valor de la construccion, el valor arancelario, el valor del terreno, el valor de otras instalaciones, asi como el
autovaluo de cada predio que tiene el contribuyente.

- Hoja de Liquidacion de Impuesto Predial (HLP).- Contiene el detalle de la determinacion del impuesto predial
a través de tramos establecidos de acuerdo a ley, asi como el pago anual, el pago fraccionado y el costo de
emision.

- Hoja de Liquidacién de Arbitrios (HLA).- Contiene el detalle de la determinacién de cada uno de los arbitrios
municipales: recoleccion de residuos solidos, barrido de calles, parques y jardines y serenazgo, indicando los
parametros de calculo como: tipo de uso, area construida, frontis, entre otros, asi como el pago anual y el pago
fraccionado.

- Cargo de notificacion.- Formato que acredita la recepcion de la cuponera, contiene la direccion fiscal y los
datos personales del contribuyente, asi como los espacios necesarios para las distintas formas de notificacion de
acuerdo a ley.

- Adhesivo.- Stickers para asegurar que los formatos de la cuponera 2025, se mantengan en su lugar.

Asimismo, se esta programando el servicio de alquiler de cinco (5) impresoras multifuncionales que servira para la
impresion de la masiva 2025.

Mediante el Informe N° 6852-2024-MDLO/OGAF/OLYP y el Memorandum N° 0401-2024-MDLO/OGAF/OLYP, la
Oficina de Logistica y Patrimonio remite copia de las érdenes de servicio 2024 mediante las cuales se puede acreditar
los precios unitarios de los servicios que se utilizaran en la emisién mecanizada de los tributos municipales 2025.

3.4.4. Mano de Obra Indirecta

El rubro de mano de obra indirecta esta compuesto por personal de control y supervisiéon que interviene en el proceso
de la emisiéon masiva de tributos municipales 2025.
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Duracion (en meses)
Cargo Cant. 1 Etapa 2 Etapa 3 Etapa 4 Etapa Total
(1 mes) (1 mes) (1 mes) (2 meses) meses
Gerente GATR 1 1 1 1 2 5
Subgerente SGR 1 1 1 1 2 5
Jefe Oll 1 1 1
Jefe OGTIC 1 1 1
Subgerente SGCPU 1 1 1
Coordinador de
Notificadores ! 2 2
Donde:
GATR = Gerencia de Administracion Tributaria y Rentas
SGR = Subgerencia de Recaudacion
oll = Oficina de Imagen Institucional
OGTIC = Oficina General de Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones
SGCPU = Subgerencia de Catastro y Planeamiento Urbano

Mediante Ordenanza N° 580-CDLO, se aprueba el Reglamento de Organizaciény Funciones (ROF) de la Municipalidad
Distrital de Los Olivos, en tal sentido los funcionarios de cada unidad organica son responsables del cumplimiento de
las funciones establecidas en el ROF y asimismo responsables de las actividades que se desarrollan en sus respectivas
areas.

Es asi que, se esta considerando la participacion de los funcionaros de las unidades organicas involucradas en el
proceso de emision masiva 2025 con la finalidad de que puedan garantizar las acciones que desarrollen su personal en
las tareas encomendadas en cada etapa del proceso, por lo tanto:

- El Gerente de Administracion Tributaria y Rentas es el responsable general de todo el proceso de emision
masiva, tiene la funcion de garantizar el cumplimiento de las cuatro (4) etapas del proceso, para lo cual tiene una
dedicacion del 12.50%.

- El Subgerente de Recaudacién tiene la funciéon de dirigir, asesorar y asimismo controlar el desempefio de
su personal durante la cuatro (4) etapas del proceso de emisiéon mecanizada de acuerdo a su competencia
funcional. Tiene una dedicacion al proceso de emisién mecanizada del 25%.

- El Jefe de la Oficina de Imagen Institucional tiene la funcién de dirigir, asesorar y asimismo controlar el
desempefio de su personal durante la primera etapa del proceso de emisién mecanizada de acuerdo a su
competencia funcional. Tiene una dedicacién al proceso de emision mecanizada del 12.50%.

- El Jefe de la Oficina General de Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones tiene la funcion de dirigir,
asesorar y asimismo controlar el desempefio de su personal durante la segunda etapa del proceso de emision
mecanizada de acuerdo a su competencia funcional. Tiene una dedicacién al proceso de emision mecanizada
del 12.50%.

- El Subgerente de Catastro y Planeamiento Urbano tiene la funcién de dirigir, asesorar y asimismo controlar
el desempeno de su personal durante la primera etapa del proceso de emision mecanizada de acuerdo a su
competencia funcional. Tiene una dedicacion al proceso de emision mecanizada del 12.50%.

Los porcentajes de dedicacion fueron determinados de la siguiente manera:

ones TOTAL
DEDICADAS % DE
Bl ALA EMISION Holms J DEDI/E:ACION
MASIVA
Gerente GATR 1 8 12.50%
Subgerente SGR 2 8 25%
Jefe de O 1 8 12.50%
Jefe de OGTIC 1 8 12.50%
Subgerente SGCPU 1 8 12.50%

Mediante el Memorandum N° 3356-2024 MDLO/OGRRHH la Oficina General de Recursos Humanos remite la planilla
del personal que participara en la emision mecanizada de los tributos municipales 2025, planilla compuesta por personal
del D. Leg. 1057 — CAS (la municipalidad asumira los beneficios sociales y otros de los funcionarios).

3.5. CANTIDAD DE PREDIOS Y CONTRIBUYENTES
Mediante el Memorandum N°0701-2024-MDLO/OGTIC la Oficina General de Tecnologias de la Informacion y

Comunicaciones remite informacion relacionada a la cantidad de contribuyentes y predios del distrito, identificandose un
total de 64,101 contribuyentes con un total de 90,699 predios a nivel distrital.

Cantidad de contribuyentes 64,101

Cantidad de predios 90,699
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3.6. DISTRIBUCION DE COSTOS DEL SERVICIO

El cuadro adjunto muestra la metodologia de distribucién y asignacién de costos, procedimiento que permite
determinar el costo unitario para cada uno de los formatos que comprende la cuponera de tributos municipales. De
donde se observa que la cuponera tendra el siguiente costo por contribuyente para el periodo 2025, lo cual se aplica para
aquellos contribuyentes que tienen registrado un (01) solo predio.

NUMERO
DE CARAS NUMERO
NUMERO DE AIMPRIMIR DE CARAS FACTOR DE COSTO ASIGNACION COSTO
FORMATO FORMATOS POR IMPRESAS DISTRIBUCION TOTAL DE COSTO UNITARIO
FORMATO TOTALES
(1] 2] B1=[2]x[1] [41=[31/> 3] [5] [6]=[5]x[4] [71=[6/[1]
Hoia dengume” 64,101 1 64,101 17.15% 38,184.38 0.59
Predio Urbano (PU) 90,699 1 90,699 24.27% 54,028.56 0.596
Hoja de Liquidacion
de Impuesto Predial 64,101 1 64,101 17.15% 222,610.25 38,184.38 0.596
(HLP)
Hoja de Liquidacion
de Arbitrios (HLA) 90,699 1 90,699 24.27% 54,028.56 0.596
Cargo de notificacion 64,101 1 64,101 17.15% 38,184.38 0.596
TOTAL 373,701 373,701 100.00% 222,610.25 222,610.25 297
Costo Unitario* 2.97
por Cuponera (¥)

(*) con truncamiento a 2 decimales

Para aquellos contribuyentes que tienen mas de un predio, se adicionara al costo original de la cuponera el costo por
los formatos PU y HLA segun la cantidad de predios adicionales que tenga registrado cada contribuyente.

FORMATO COSTO(llel;ITARIO VARIABLE
PU (Predio Urbano) 0.596 cPu
HLA (Hoja de Liquidacion de Arbitrios) 0.596 cHLA
Costo Adicional (¥) 1.19

3.7. ESTIMACION DE INGRESOS DEL SERVICIO

El cuadro adjunto muestra la estimacién de los ingresos por concepto de la emision mecanizada de tributos
municipales 2025.

CANTIDAD DE TASA ANUAL PARA UN SOLO
CONTRIBUYENTES PREDIO e
64,101 2.97 190,379.97

Se ha mencionado que se tiene 64,101 contribuyentes y 90,699 predios, de donde se deduce que la cantidad de
predios supera la cantidad de contribuyentes, ello implica que existen contribuyentes que tienen mas de un predio
registrado como suyos, que en suma hacen un adicional total de 26,598 predios.

Por ello, si bien se emitira un total de 64,101 cuponeras debido a la cantidad de contribuyentes y que cada cuponera
contiene un formato de cada tipo; pero sera necesario la emision adicional de un PU mas un HLA para aquellos 26,598
predios, ya que dichos formatos se emiten por cada predio individual existente.

CANTIDAD DE PREDIOS TASA ANUAL PARA PREDIO
ADICIONALES ADICIONAL INGRESO ESTIMADO 2
26,598 1.19 31,651.62
INGRESO ANUAL ESTIMADO (1 +2) 222,031.59
La cobertura del servicio registra un nivel de porcentaje del 99.74%.
INGRESO TOTAL COSTO TOTAL DIFERENCIA % DE COBERTURA
[a] [b] [a-b] [alb]
222,031.59 222,610.25 -578.66 99.74%
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